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ANUNT

Academia Roména Filiala Cluj-Napoca cu sediul in Cluj-Napoca, Str. Republicii, nr. 9, scoate la concurs
postul Bibliotecar-arhivist IA (S), normd intreagd, perioadd nedeterminatd in cadrul Institutului Arhiva de
Folclor a Academiei Romdne.

Conditiile necesare ocupdrii unui post de natura contractuala:

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa indeplineascd urmatoarele
conditii generale, conform art.15 al Regulamentului cadru aprobat prin Hotardrea Guvernului nr. 1336 din
28 octombrie 2022, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

d) are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

fynua fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post incompatibila cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii
sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei
profesii;

h)nu a comis infractiunile prevazute la art.lalin.(2) din Legea nr.118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile previdzute
la art.35 alin. (1) lit. h).

Conditiile minime de studii si experienta profesionala:

- nivelul de studii: superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in
domeniul Biblioteconomie/Arhivistica/Stiinte ale informarii si documentarii.

Conditiile specifice:

- vechime totald in muncd: minim 6 ani;

- cunostinte specifice de operare PC si tehnoredactare,

- aptitudini specifice: capacitate de lucru in echipd, adaptare rapidd la cerintele temelor de cercetare din
institut, capacitate de comunicare, preocuparea permanentd pentru ridicarea nivelului profesional individual.
Concursul se va desfasura incepand cu data de 9 mai 2024, ora 10.00 la sediul Institutului Arhiva de Folclor
a Academiei Romdne, Cluj-Napoca, str. Republicii, nr. 59 si va consta in analiza dosarului de inscriere la
concurs, verificarea Indeplinirii conditiilor, proba scrisa si o probd interviu, conform urmatorului calendar:
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Data: 21 mai 2024

Nr. . e .
crt Denumirea activitatii Data limita Ora
1. | Inscrierea la concurs  16-29 aprilie 2024 In cadrul
In termen de 10 zile lucrdtoare de la | programului de
data publicarii anuntului; lucru
2. | Verificarea indeplinirii conditiilor minime de _
e . o . . i In cadru
studii si experientd profemonala.@l a celor specifice, programul de
pe care trebuie sd le iIndeplineascd persoanele | Data: 30 aprilie 2024 lucru
supuse evaluarii pentru activitatea de cercetare
stiintificd, prin analiza dosarului de inscriere.
o Afisarea rezultatelor verificarii dosarelor de | In maxim 1 zi lucritoare de la data | ;..
A . expirdrii termenului pentru verificarea roeramului de
mnscriere indeplinirii conditiilor necesare; ‘7 gramutut
Data: 30 aprilie 2024 ueru
° Depunerea contestatiilor In maxim 1 =i lucritoare de la data [”r ;"“Z;;[Z i o
afisarii rezultatului }; rgT o
Data: 7 mai 2024 uer
° Solutionarea contestatiilor in magim J 2 Wordioare de lp daia | g 0y
expirdrii termenului de depunere a ogramului d
contestatiilor 17 orglm wur ae
Data: 8 mai 2024 uere
o Afigarea solutiondrii contestatiilor Imediat dupa solufionarea contestafiilor | " 44!
Data: 8 mai 2024 programului de
) lucru
3. | Desfasurarea probei scrise Data stabilits pentrs proba scrisé (din | 7690
anun) programului de
Data: 9 mai 2024 fucru
) Ora: 10,00
® Afisarea rezultatelor In maxim 1 zi lucritoare de la | In cadrul
> finalizarea probei programului de
Data: 10 mai 2024 lucru
® Depunerea contestatiilor In maxim 1 =i lucrdtoare de la data | In cadrul
’ afisarii rezultatului programului de
Data: 13 mai 2024 lucru
o Solutionarea contestatiilor In maxim 1 zi lucrdtoare de la data | b o0y
expirarii termenului de depunere a .
contestatiilor progrnisede
Data: 14 mai 2024 fucru
° Afisarea solutiondrii contestatiilor Tmediat dupd solufionarea contestatiilor | 7 %4
Data: 14 mai 2024 programului de
) lucru
Desfﬁgur area pI'Obei interviu Data stabilitd pentru proba interviu (din dn codril .
) programului de
Data: 15 mai 2024 il
) - Ora: 10,00
P Afisarea rezultatelor In maxim 1 zi lucrdtoare de la | In cadrul
> finalizarea probei programului de
Data: 16 mai 2024 lucru
® Depunerea contestatiilor In maxim 1 zi lucrdtoare de la data | In cadrul
’ afisarii rezultatului programului de
Data: 17 mai 2024 lucru
o Solutionarea contestatiilor m meim: 1 zi lucrdtoare de Ip data | g, ooty
expirdrii termenului de depunere a roeramului d
contestatiilor 7 ch mutur de
Data: 20 mai 2024 vert
® Afisarea solutiondrii contestatiilor Imediat dupé solufionavea contestafiilor | 17 0%l
Data: 20 mai 2024 programului de
) lucru
4. | Afisarea rezultatelor finale Imedidt dupd solifionarea .
8 contestatiilor. In cadrul
Durata si finalizarea concursului este de | programului de
30 de zile de la data incheierii inscrierii. | lucru
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Dosarele pentru inscrierea la concursul pentru ocuparea postului de Bibliotecar-arhivist IA(S), norma
intreagd, perioadd nedeterminatd, se vor depune 1n format fizic, la sediul Filialei Cluj-Napoca a Academiei
Romaéne, str. Republicii nr. 9 sau scanate pe adresa de e-mail: resurse.umane@acad-cj.ro pana la data de 29
aprilie 2024, ora 15:00 si vor cuprinde, in mod obligatoriu, urmétoarele documente:
a) formular de inscriere la concurs (modelul se descarcd din acad-cj.ro/interes public/documente utile/RU
2);
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;
¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;
d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializiri,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor minime si specifice ale postului;
e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucraté, care sd ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului si/sau Extras Revisal;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar- in original. Certificatul de cazier
judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele penale. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd cu
eliberarea certificatelor de cazier judiciar, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului prevazut la alin. (3) lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice;
g) adeverintd medicala sau fisd de aptitudine cu mentiunea ,,apt pentru participare la concurs”(bifata optiunea
LAlte) in original care si ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de familie al
candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului
(adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sénatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in
situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie Insotita de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis 1n conditiile legii);
h) curriculum vitae, model comun european.
Copiile de pe actele din dosarul de concurs prevazute la alin. (4) lit. b) - e), precum si copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap prevazut la alin. (4) lit. g) se prezinta insotite de documentele originale,
care se certifica cu mentiunea "conform cu originalul" de cétre secretarul comisiei de concurs.
In situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin posta electronici, candidatii primesc codul
unic de identificare la o adresd de e-mail comunicata de catre acestia si au obligatia de a se prezenta la
Compartimentul Resurse-Umane si Salarizare, str. Republicii nr.9, cu documentele prevazute la alin. (4) lit.
b) - e) in original, pentru certificarea acestora, pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu
de data si ora organizirii probei scrise/practice, dupd caz, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de angajare.
Documentele de la alin. (4) lit. f) si g) se vor depune in original pe tot parcursul desfasurérii concursului, dar
nu mai tirziu de data si ora organizarii probei scrise/practice, dupa caz, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de angajare.

Presedinte,
Acad. Pamfil Doru




Adresa: Str. Republicii nr. 9, cod postal 400015, Cluj-Napoca

e Tel.: 0264.592.363
ACADEMIA ROMANA Fax: 0371.607.128

Filiala Cluj-Napoca CUI: 4378905 '
E-mail: secretariat@acad-cj.ro

Web: http://acad-cj.ro

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

pentru ocuparea prin concurs a postului de Bibliotecar-arhivist IA (S) la
Institutul Arhiva de Folclor a Academiei Romane, Filiala Cluj-Napoca

TEMATICA:

Fondurile documentare ale Arhivei de Folclor a Academiei Roméane
Instrumente de lucru in Arhiva de Folclor si rolul lor

Arhivarea documentelor In format fizic si electronic

Gestionarea materialelor de arhiva

Genuri si specii folclorice

Organizarea si gestiunea bibliotecii

Evidenta publicatiilor. Documente de evidentd (RMF, RI). Reguli de completare
Catalogarea publicatiilor in sistem traditional si informatizat

Realizarea fiselor bibliografice

Clasificarea si cotarea publicatiilor.

BIBLIOGRAFIE:

Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale;

INSTRUCTIUNI privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente, aprobate

de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996

Legea 26/29 februarie 2008

Legea 182/2000

Legea Bibliotecilor 138/30 aprilie 2013

Legea 36/2023;

Legea 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;

Ordinul Ministru MCSI nr. 493/15.06.2009 privind normele tehnice si metodologice pentru aplicarea legii
Legea 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;

Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romaéne.

ROF si ROI Arhiva de Folclor a Academiei Roméne

Sabina Ispas, Nicoleta Coatu, Etnologie roméneascd, I, EAR, 2006, p. 121-327; II, Partea I, Metodologie,
Arhive, Instrumente de lucru, EAR, 2007, p. 6-76, 101-199; Partea II, EAR, 2010, p. 5-217, 269-293

Ion Cuceu, Maria Cuceu (ed.), Ion Muslea, Arhiva de Folclor a Academiei Romane (1930-1948), Cluj, EFES,
2003, 386 p.



